
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)  

Während der Ausbildung erlangen Sie ein umfassendes Verständnis von logistischen 

Gesamtabläufen. 

In der Schule wird das notwendige Hintergrundwissen zum Thema Logistik vermittelt, im Betrieb 

arbeiten die Auszubildenden aktiv und eigenständig mit. 

Erforderlicher Schulabschluss : mindestens Realschulabschluss 

Weitere Voraussetzungen : kundenfreundliches Auftreten, Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit.  

Ausbildungsdauer : 3 Jahre 

Kompetenzbereiche im Beruf : 

• Organisation 

• Koordination 

• Logistische Prozesse 

Tätigkeiten im Beruf : 

Fahrerunterlagen verwalten und ergänzen 

Kommunikation mit Lieferanten und Kunden in deutsch und englisch 

Buchung von Ladezeitfenstern bei Kunden 

Rentabilitätsprüfung der Touren 

Bearbeitung von Schadensmeldungen 

Kreditoren- und Debitorenrechnungen prüfen und buchen 

Kasse verwalten und Abschluss durchführen 

Tätigkeitsnachweise prüfen und bearbeiten 

Elektronische Archivierung der Transportpapiere 

Datenprüfung des Transportauftrages  

Elektronischer Rechnungsversand 

Zollrechnungen prüfen und bearbeiten 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Senden Sie uns Ihr Anschreiben mit Lebenslauf und den 

üblichen Bewerbungsunterlagen ( Zeugnisse, Praktikumsbeschreibungen, Zertifikate oder 

Qualifikationen ) an 

Spedition Fahrner GmbH 

Cresbacher Straße 6 

72280 Dornstetten 

Oder per Email an: Bewerbung.Dornstetten@fahrnerlogistics.com 


